PRAVILNIK O JEDNOSTAVNOJ NABAVI ROBE, RADOVA I/ILI USLUGA

KLASA: 363-01/17-02/17
URBRO.J: 2163-6-3-04/1-22-6
Poreé¢-Parenzo, 30.12.2022.godina



Na temelju &lanka 15. Zakona o javnoj nabavi ("Narodne novine” broj 120/2016, 114/2022), te
¢lanka 32. Drustvenog ugovora Usluge Poreé d.o.0., od 27. svibnja 2019. godine direktor Luka
Male$ (u daljenjem tekstu Naruditelj) dana 30.12.2022. godine, donosi

PRAVILNIK O JEDNOSTAVNOJ NABAVI ROBE, RADOVA I/ILI USLUGA

| PREDMET PRAVILNIKA
Clanak 1.

Ovim Pravilnikom ureduje se nabava robe i/ili usluga procijenjene vrijednosti do 26.540 eura
odnosno nabava radova procijenjene vrijednosti do 66.360 eura.

Izradun procijenjene vrijednosti nabave iz stavka 1. ovoga ¢lanka temelji se na ukupnom iznosu,
bez poreza na dodanu vrijednost (PDV-a).

Vrijednost radova ili odredene koli¢ine robe i/ili usluga ne smiju se dijeliti s namjerom
izbjegavanja primjene Zakona o javnoj nabavi ili ovog Pravilnika.

Il OPCE ODREDBE
Clanak 2.

Odredbe ovog Pravilnika moraju se primjenjivati na nacin koji ¢e osigurati zakonito, namjensko,
transparentno, ekonomiéno i svrhovito trodenje sredstava.

U provedbi postupaka nabave robe, radova i/ili usluga Narucitelj je duzan, osim odredbi ovoga
Pravilnika, primjenjivati i druge vazec¢e zakone i podzakonske akte koji se odnose na pojedini
predmet nabave.

Clanak 3.

Naruditelj je obvezan u provedbi postupaka nabave roba i usluga procijenjene vrijednosti do
26.540 eura, odnosno za nhabavu radova procijenjene vrijednosti do 66.360 eura postivati nacela
iz Zakona o javnoj nabavi, te moguénost primjene elektronickih sredstava komunikacije.

Clanak 4.
Narugitelj sukladno &lanku 28. Zakona o javnoj nabavi donosi plan nabave za poslovnu godinu.
O sukobu interesa na odgovarajuéi se nacin primijenjuju odredbe Zakona o javnoj nabavi.

Clanak 5.

Za nabavu roba, radova i/ili usluga sukladno ovom Pravilniku, a ¢ija je procijenjena vrijednost
jednaka ili ve¢a od 2.650 eura, u plan nabave se unose podaci o predmetu nabave i procijenjenoj
vrijednosti nabave.

Ugovore sukladno ovom Pravilniku sklapa direktor Drustva.



Clanak 6.

Nacin sklapanja ugovora o nabavi robe, radova i/ili usluga iz ovog Pravilnika ovisi o procijenjenoj
vrijednosti nabave, te se u tom smislu razlikuje:

= npabava &ija je procijenjena vrijednost manja od 2.650 eura i

* nabava ¢ija je procijenjena vrijednost jednaka ili ve¢a od 2.650 eura, a manja od 10.000

eura
* nabava &ija procijenjena vrijednost jednaka ili vec¢a od 10.000 eura, do 26.540 eura za
nabavu roba i/ili usluga, odnosno do 66.360 eura za nabavu radova.

Clanak 7.

Za nabavu jednaku ili ve¢u od 2.650 eura, odnosno 10.000 eura do 26.540 eura za nabavu roba
i/ili usluga odnosno do 66.360 eura za nabavu radova, trazenje ponuda i slanje neobvezujucih
upita mora biti odgovaraju¢e dokumentirano.

Clanak 8.

U svrhu urednog ispunjenja ugovora, Naruditelj moze, od ponuditelja traziti jamstva i sredstva
osiguranja uzevsi u obzir narocito prirodu obvezno pravnog odnosa, gospodarsku snagu
ponuditelja, predmet obveze i vrijednost ugovora.

Clanak 9.
Kriterij za odabir ponude je najniza cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda.

Ili PREDRADNJE
Clanak 10.

Prijedlog za nabavu robe, radova i/ili usluga iz ovog Pravilnika daju rukovoditelji, putem
obrasca: zahtjev za pokretanje jednostavne nabave, koji obrazac broj 1. €ini sastavni dio ovog
Pravilnika.

Prije pokretanja postupka stvaranja ugovornih obveza sukladno ovom Pravilniku, rukovoditelj
je duzan utvrditi da li je nabava iz stavka 1. ovog ¢lanka u skladu sa financijskim planom, planom
nabave i/ili planom investicija za tekuéu godinu.

U slu¢aju da je predmetna nabava u skladu sa financijskim planom, planom nabave i/ili planom
investicija za tekuéu godinu, nastaviti ¢e se sa postupkom nabave.

U slu¢aju da predlozena ugovorna obveza nije u skladu s financijskim planom i planom nabave
i/ ili planom investicija potrebno je provesti Zakonom propisane radnje.

Rukovoditelj odgovara za uskladenost i provedbu planova iz stavka 2.ovog Clanka.
Clanak 11.

Popis gospodarskih subjekata koje se predlaze pozvati na dostavu ponuda mozZe sadrzavati
gospodarske subjekte iz vlastite baze podataka koji su prethodno uredno izvrSavali svoje
obveze prema Narugitelju, kao i sve druge gospodarske subjekte koji su registrirani za izvrsenje



predmeta nabave.
Clanak 12.

Pripremu i provedbu postupka nabave ¢ija je procijenjena vrijednost jednaka ili ve¢a od 10.000
eura, a manja od 26.540 eura za nabavu roba i/ili usluga, cdnosno manja od 66.360 eura za
nabavu radova provodi stalno Struéno povjerenstvo za provedbu postupka jednostavne nabave
( u daljnjem tekstu: Povjerenstvo ), koje &lanove imenuje direktor, te odreduje obveze i oviasti
u postupku jednostavne nabave.

Obveze i ovlasti ¢lanova Povjerenstva:
= sudjeluje u pripremi postupka jednostavne nabave, ( popunjava poziv na dostavu
ponuda sukladno tehni¢koj specifikaciji izradenoj od strane radnika sektora/radne
jedinice koja je pokrenula postupak jednostavne nabave ),
» provodi postupak jednostavne nabave: izraduje zapisnik o otvaranju, pregledu i ocjeni
ponuda( otvara i pregledava pristigle ponude ),
= predlaze odabir ponude.

Narucitel] moze svakodobno ponistiti postupak jednostavne nabave bez ikakvih obveza ili
naknada bilo koje vrste prema ponuditeljima.

Clanak 13.
IV POSTUPAK NABAVE CIJA JE PROCIJENJENA VRIJEDNOST MANJA OD 10.000 EURA

Nabava roba, radova i/ili usluga ¢ija je procijenjena vrijednost manja od 2.650 eura, provodi se
putem narudzbenice.
NarudzZbenicu potpisuje rukovoditelj i tehnicki direktor.

V POSTUPAK SKLAPANJA UGOVORA CIJA JE PROCIJENJENA VRIJEDNOST JEDNAKA ILI
VECA OD 2.650 EURA, A MANJA OD 10.000 EURA

Clanak 14.

Za predmete nabave ¢&ija je procijenjena vrijednost jednaka ili ve¢a od 2.650 eura, a manja od
10.000 eura, Naruditelj je duzan zatraZiti minimalno jednu ponudu i to od gospodarskog
subjekta po vlastitom izboru.

Ugovor za predmet nabave iz stavka 1. ovog ¢lanka sklapa se u pisanom obliku.

Iznimno, po odobrenju direktora Drudtva ugovor se ima smatrati zaklju¢enim na temelju
narudzbenice, koju potpisuje rukovoditelj i tehnicki direktor.



VI POSTUPAK SKLAPANJA UGOVORA CIJA JE PROCIJENJENA VRIJEDNOST JEDNAKA ILI
VECA OD 10.000 EURA

Clanak 15.

Za predmete nabave &ija je procijenjena vrijednost jednaka ili ve¢a od 10.000 eura, a manja od
26.540 eura za nabavu roba i/ili usluga, odnosno manja od 66.360 eura za nabavu radova,
Narucitelj je duzan zatraziti najmanje 3 ponude.

Ugovore iz ¢lanka 14. ovog Pravilnika sklapa direktor.

Iznimno od odredbi ovog ¢&lanka, Naruditelj za pojedine predmete nabave moze zatraZiti i manje
od 3 ponude (pa i jednu), a narodito:

* kada je to u skladu s posebnim propisom ili pravilima kojima je regulirano obavljanje
odredenih usluga,

» ako samo odredeni gospodarski subjekt moze izvoditi radove, isporuciti robu ili pruzati
usluge, a narodito iz slijedeéih razloga: cilj nabave je stvaranje ili stjecanje jedinstvenog
umjetni¢kog djela, ili umjetni¢ke izvedbe, nepostojanje trzisnog natjecaja iz tehnickig
razloga, zbog zastite iskljucivih prava, uklju¢ujuéi prava intelektualnog vlasnistva

= iz razloga iznimne Zurnosti izazvane dogadajima koje Narucitelj nije mogao predvidjeti,
s time da okolnosti na koje se poziva Naruéitelj za opravdanje iznimne zurnosti ne smiju
ni u kojem sluéaju biti uzrokovanje njegovim postupanjem

* kada je to potrebno zbog dovrienja ve¢ zapocetih radova, odnosno izvrienja usluga iz
osnovnog ugovora, a ukupno uveéanje ne prelazi vrijednosti iz ¢lanka 6. ovog Pravilnika,

=y ostalim slu¢ajevima prema odluci Narudcitelja.

Vl.a. Upuéivanje poziva na dostavu ponuda gospodarskim subjektima

Clanak 16.

Za nabavu roba i/ili usluga odnosno radova, &ija je procijenjena vrijednost jednaka ili ve¢a od
2.650 eura, odnosno 9.291 eura, naruditelj gospodarskim subjektima upucuje poziv na dostavu
ponuda, koji obrazac 2. &ini sastavni dio ovog Pravilnika.

Poziv na dostavu ponuda upuéuje se na nacin koji omogucuje dokazivanje da je isti zaprimljen
od strane gospodarskih subjekata (e-mailom, dostavnica, povratnica, izvjesc¢e o uspjeSnom
slanju faxom, isl.)

U pozivu za dostavu ponuda za predmete nabave iz stavka 1. ovog ¢lanka, Narucitelj moze
odrediti osnove za isklju¢enje gospodarskog subjekta i uvjete sposobnosti ponuditelja.

Poziv na dostavu ponuda koji se upuéuje gospodarskim subjektima sadrzi najmanje:
naziv Narucitelja,

opis predmeta nabave,

tehnié¢ke specifikacije ako je primjenjivo,

procijenjenu vrijednost nabave,

kriterij za odabir ponude,

uvjete i zahtjeve koje ponuditelji trebaju ispuniti, ako se trazi,

rok za dostavu ponude (datum i vrijeme),

nadin dostavljanja ponuda,

adresu na koju se ponude dostavljaju,

©ONOOSWN



10. internetsku adresu ili adresu na kojoj se moZe preuzeti dodatna dokumentacija ako je
potrebno,
11. kontakt osobu, broj telefona i adresu elektroni¢ke poste,

Rok za dostavu ponuda biti ¢e odreden u svakom pojedinom Pozivu na dostavu ponuda.

Ovisno o prirodi predmeta nabave, poziv na dostavu ponuda moze sadrzavati i druge
relevantne podatke (npr. rok pocéetka/zavretka izvodenja radova, isporuke robe, pruzanja
usluga ili trajanje ugovora, mjesto izvodenja radova, isporuke robe ili pruzanja usluga ako je
poznato, podaci o terminu posjeta gradilistu ili neposrednog pregleda dokumenata ako je
potrebno i si.) i dodatke tom pozivu (npr. troskovnik, prijedlog ugovora i sl.).

Osoba navedena za kontakt s gospodarskim subjektima obvezna je svakom zainteresiranom
gospodarskom subjektu u najkra¢em roku dati sve relevantne informacije koje se odnose na
predmet ugovora, na dokaziv naéin (npr. e-mailom, dostavnica, povratnica, izvie3¢e o slanju
telefaksom i sl.).

VI.b. Postupak odabira temeljem poziva na dostavu ponuda

Clanak 17.

Istodobno s istekom roka za dostavu ponuda Naruditelj otvara pravovremeno dostavljene
ponude.

Narucitelj nije obvezan javno otvoriti ponude.

Narugitelj izraduje zapisnik o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda, koji obrazac broj 3. Cini
sastavni dio ovog Pravilnika, te predlaZe najpovoljniju ponudu sukladno kriteriju za odabir
ponude. Zapisnik o otvaranju, pregledu i ocjeni, te prijedlog odabira najpovoljnije ponude
dostavlja se direktoru radi donosenja Odluke o odabiru ponude.

Ako se predlaze ponistenje postupka, po donosenju Odluke o ponistenju, obavijestiti e se
ponuditelji.

Nakon donogenja Odluke o odabiru ponuditelja obavijest o istom dostaviti ¢e odabranom
ponuditelju i svim ostalim ponuditeljima koji su pravovremeno dostavili svoje ponude, na
dokaziv nac¢in (npr. dostavnica, povratnica, e-posta, izvjesée o slanju telefaksom i sl.).
Obavijest o odabiru koja se $alje ponuditeljima sadrzi najmanje sljedece podatke:

1. podatke o Narucitelju,

2. predmet nabave ili grupu predmeta nabave za koje se donosi odluka o
odabiru/ponistenju,

3. naziv ponuditelja ¢ija je ponuda odabrana za sklapanje ugovora,

4. datum donosenja i potpis odgovorne osobe.

Nakon $to je obavijest o odabiru dostavljena ponuditeljima, Narucitelj ¢e pozvati odabranog
ponuditelja radi sklapanja ugovora.

U sluéaju da odabrani ponuditelj odustane od ugovora, Narucitelj ¢e pozvati sliedeceg po redu
ponuditelja ili odustati od sklapanja ugovora ako su za to ostvareni razlozi.



Vl.c. Objava poziva na dostavu ponuda

Clanak 18.

Za bilo koji predmet nabave iz ovog Pravilnika moze se objaviti poziv na dostavu ponuda.

Poziv na dostavu ponuda moze se objaviti narodito ako se na temelju okolnosti pojedinog
slu¢aja (kao $to su npr. predmet ugovora, procijenjena vrijednost nabave, specifi¢nosti pojedine
djelatnosti u smislu veli¢ine i strukture trzista odnosno trgovackih obicaja i sl., te zemljopisni
poloZaj mjesta ispunjenja) zakljuéi da bi se time ostvarila znatno visa razina trzisnog natjecanja
ili uginkovitija nabava ili ekonomiénije trodenje novéanih sredstava ili ako bi se utvrdili odredeni
prekograni¢ni interesi.

Prijedlog za donosenje takve odluke moze dati rukovoditelj. Odluku donosi direktor, na
prijedlog Povjerenstva iz ¢lanak 12. ovog Pravilnika.

Clanak 19.

Poziv na dostavu ponuda koji se objavljuje mozZe se objaviti na mreznim stranicama Narucitelja
ili web stranicama namijenjenim za oglasavanje jednostavne nabave ( elektronicki oglasnik
javne nabave RH - objavljivanje jednostavna nabava ). Ako se poziv na dostavu ponuda
objavljuje na mreznim stranicama, na istima mora biti dostupan najmanje do isteka roka za
dostavu ponuda.

U ovom sluéaju poziv na dostavu ponuda, pored podataka iz ¢lanka 16. stavka 4. stavka 5. i
stavka 6. ovog Pravilnika, mora sadrzavati i:

1. datum objave zahtjeva, te
2. podatke o mreznim stranicama na kojima je objavljen poziv na dostavu ponuda.

Istodobno s objavljivanjem poziva na dostavu ponuda na mreznim stranicama Narucitelj moze
uputiti poziv na dostavu ponuda odredenom broju gospodarskih subjekata po viastitom izboru,
koji broj je utvrden ¢lancima 14. i 15. ovog Pravilnika

Ako se poziv na dostavu ponuda objavljuje sukladno odredbama ovog ¢lanka, rok za dostavu
ponuda ne smije biti kra¢i od 8 dana od dana objavljivanja poziva na dostavu ponuda.

Istodobno s istekom roka za dostavu ponuda Naruditelj otvara pravovremeno dostavljene
ponude. Ponude dostavljene na temelju objavljenog poziva na dostavu ponuda, uzimaju se u
razmatranje pod istim uvjetima kao i ponude dostavljene na temelju poziva na dostavu ponuda
upuéenog gospodarskim subjektima.

Narucitelj nije obvezan javno otvoriti ponude.

Narugcitelj izraduje zapisnik o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda te odabire ponudu sukladno
kriteriju za odabir ponude. Zapisnik o otvaranju, pregledu i ocjeni, te prijedlog odabira ponude
dostavlja se direktoru radi donosenja Odluke.

Ako se predlaze ponistenje postupka, po donosenju Odluke o ponistenju, obavijestiti ée se
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ponuditelj.

Nakon donogenja Odluke o odabiru obavijest o istom dostaviti ¢e odabranom ponuditelju i svim
ostalim ponuditeljima koji su pravovremeno dostavili svoje ponude, na dokaziv nacin (npr.
dostavnica, povratnica, izvjeiée o uspjesnom slanju telefaksom, elektronicka isprava).

Obavijest o odabiru koja se 3alje ponuditeljima sadrzi najmanje sljedeée podatke:
1. podatke o narucitelju,
2. predmet nabave ili grupu predmeta nabave za koje se donosi odluka o odabiru,
3. naziv ponuditelja &ija je ponuda odabrana za sklapanje ugovora o javnoj nabavi,
4.datum donosenja i potpis odgovorne osobe.

Nakon §to je obavijest o odabiru dostavljena ponuditeljima, Narucitelj ¢e pozvati odabranog
ponuditelja radi sklapanja ugovora.

U sluéaju da odabrani ponuditelj odustane od ugovora, Naruditelj ¢e pozvati sljede¢eg po redu
ponuditelja ili odustati od sklapanja ugovora ako su za to ostvareni razlozi.

Vil EVIDENCIJA SKLOPLJENIH UGOVORA O JEDNOSTAVNOJ NABAVI
Clanak 20.

O ugovorima koji su sklopljeni sukladno ovom Pravilniku Narucitelj vodi posebnu evidenciju
(u nastavku: Evidencija jednostavne nabave).

Evidencija jednostavne nabave iz stavka 1. ovog ¢lanka sadrzi najmanje sljedece podatke:
1.  predmet nabave,

evidencijski broj nabave,

klasa nabave

ukupnu novéanu vrijednost sklopljenog ugovora,

datum sklapanja ugovora,

naziv odabranog ponuditelja.

napomena

NOUA NN

Podatke iz Evidencije jednostavne nabave Narucitelj ¢e sukladno Zakonu o javnhoj nabavi
dostaviti u elektroni¢ki oglasnik do 31. ozujka tekuée godine za prosiu godinu.

Za vodenje Evidencije jednostavne nabave nadlezan je i odgovara struéni suradnik javne
nabave.

Clanak 21.

Na postupak provedbe jednostavne nabave kao i na odabir najpovoljnijeg ponuditelja zalba nije
dopustena.

VIl PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 22.

Sve izmjene i dopune ovog Pravilnika donose se na isti nacin kao i ovaj Pravilnik.



U sluéaju izmjena i dopuna Zakona o javnoj nabavi u dijelu koji se odnosi na promjenu
vrijednosnih pragova jednostavne nabave, odredbe ovog Pravilnika ¢e se do izmjene odredaba
ovog Pravilnika na odgovarajuéi nadin primjenjivati na nove vrijednosti pragova.

Izrazi koji se koriste u ovom Pravilniku, a imaju rodno znacenje, koriste se neutralno i odnose se
jednako na muski i zenski rod.

Clanak 23.

Ovaj Pravilnik primjenjuje se od dana donosenja, a primjenjuje se od 01.01.2023. godine te ¢e se
objaviti na oglasnoj plo¢ii mreznoj stranici Narucitelja.

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o jednostavnoj nabavi robe, radova
i/ili usluga od dana 15.03.2017.g, KLASA: 363-01/17-02/17, URBROJ: 2167-01-04/1-17-1.

Dire)(t}ar
Luk_e}l;jialeé

USLUGA POREC d.o.0.

za komunalne posiove
POREC

Prilog:
= obrazac 1: zahtjev za pokretanje jednostavne nabave,
= obrazac 2: poziv za dostavu ponude, .
=  obrazac 3: zapisnik o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda.

Pravilnik je objavljen na oglasnoj ploc¢i dana 2022.9.



OBRAZAC1.

KLASA:
URBROJ:
Porec-Parenzo,

ZAHTJEV ZA POKRETANJE JEDNOSTAVNE NABAVE

» Sektor / Radna jedinica Drustva: ( koja ima potrebu za nabavom);
o Naziv predmeta nabave: (iz Plana nabave);

¢ Procijenjena vrijednost (bez PDV): (iz Plana nabave);

¢ Evidencijski broj nabave:

» Rok podetka i zavrietka izvodenja radova/isporuka robe/pruzanja usluge:(odredbe vaine
za ponuditelja prilikom sastavljanja ponude, kao i za kasnije ugovaranje i realizaciju);

e Planirano trajanje ugovora: (odredbe vazne za ponuditelja prilikom sastavljanja ponude,
kao i za kasnije ugovaranje i realizaciju);

» Mjesto izvodenja radova/isporuke robe/pruzanja usluge: (odredbe vazne za ponuditelja
prilikom sastavljanja ponude, kao i za kasnije ugovaranje i realizaciju);

e Dinamika izvodenja radova/isporuke robe/pruzanja usluge: (odredbe vazne za
ponuditelja prilikom sastavljanja ponude, kao i za kasnije ugovaranje i realizaciju);

» Rok, nacin i uvjeti pla¢anja;

e Predstavnici organizacijske jedinice Drustva, odnosno osobe koje mogu sudjelovati u
pripremi, provedbi postupka nabave i analizi (ime i prezime, radi lak3e interne
komunikacije i analize npr. tehnickog dijela ponude):;

« Opis predmeta nabave i tehni&ki uvjeti (uz opis predmeta nabave navesti i po potrebi
dostaviti tehni¢ke specifikacije, prihvaéene norme/standarde i elaborate uz pozivanje na
odredene relevantne propise): (opis predmeta nabave, te potrebni prilozi);

« Troskovnik predmeta nabave s definiranim stavkama po jedinici mjere i koli€ini: (moze
biti sastavni dio Zahtjeva za pokretanje postupka nabave);

« Kriterij odabira ponuda:(najniza cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda)
o Dokazi / uvjeti sposobnosti:
e Razlog zurnosti: (ukoliko je primjenjivo);

« Napomena u kojoj su navedeni i svi ostali elementi i posebnosti, koji su bitni za ispunjenje
ugovornih obveza: (radi lakieg ugovaranja i kvalitetnije realizacije nabave).

ime i prezime (potpis) rukovoditelja

Tehni¢ki direktor

Dostaviti:
1) Sektor planiranja, nabave i odnosa s javnoscu



OBRAZAC 2.

KLASA:
URBROJ:
Pored-Parenzo,

Gospodarski subjekti: (naziv, adresa, OIB)

Naruditelj:
POZIV NA DOSTAVU PONUDE
Br.
Postovani,
Naruditelj, je pokrenuo postupak nabave (predmet nabave i

evidencifski broj nabave), te se upucuje Poziv na dostavu ponude.

Sukladno ¢lanku 12. Zakona o javnoj nabavi ( NN 120/16,114/22 ) za godis$nju procijenjenu
vrijednost nabave iz Plana nabave manju od 26.540 eura bez PDV-a za robu i/ili usluge,
odnosno 66.360 eura bez PDV-a za radove (tzv. jednostavnu nabavu) Narucitelj nije
obvezan provoditi postupke javne nabave propisane Zakonom o javnoj nabavi, ve¢ se
provodi postupak jednostavne nabave sukladno Pravilniku o jednostavnoj nabavi robe,
radova i/ili usluga.

1. OPIS PREDMETA NABAVE

Predmet nabave je (navesti naziv predmeta nabave),
sukladno Trogkovniku iz dijela Il. ovog Poziva (ako je prifoZen troskovnik).

il

Opis predmeta nabave: (navesti)

2. PROCIJENJENA VRIJEDNOST NABAVE

3. UVJETI NABAVE

Ponuda treba ispunjavati slijedece uvjete:
e nadinizvrdenja: narudZbenica/ugovor; jednokratno/sukcesivno;
e rok izvrienja: x dana od dana primitka narudzZbenice/stupanja ugovora na snagu;
e rok trajanja ugovora: x dana/mjeseci;

e rok valjanosti ponude: x dana od dana isteka roka za dostavu ponuda;



e mjesto izvrienja: sukladno lokacijama navedenim u Troskovniku u dijelu Il. ovog
Poziva;,

o rok, nadin i uvjeti pladanja: x dana od dana primitka valjanog racuna; racun se
ispostavija na adresu Narucitelja: ___, s naznakom na racunu: ,Racun za predmet

4,

nabave ;

» cijena ponude (odredbe o cijeni ponude): v cifenu ponude bez PDV uracunavaju se
svi troskovi i popusti ponuditelja; cijenu ponude potrebno je prikazati na nacin da
se iskaze redom: cijena ponude bez PDV, iznos PDV, te cijena ponude sa PDV;

o kriterij odabira ponuda (uz obvezu ispunjenja svih gore navedenih uvjeta i
zahtjeva): utvrditi...( najniZa cijena /' ekonomski najpovoljnifa ponuda )

e kriterij za iskljuéenje gospodarskog subjekta i uvjeti sposobnosti: prema potreb;,
ovisno o predmetu nabave i odluci narucitelja;

o ostalo: ovisno o vrijednosti i sloZenosti predmeta nabave npr. jamstvo za uredno
ispunjenje ugovora, jamstvo za otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku,
odredbe o ugovornoj kazni, odredbe o podugovaratelfima isl.

4. SASTAVNI DIJELOVI PONUDE

Ponuda treba sadrzavati:
e Ponudbeni list ¢ispunjen i potpisan od strane ponuditelfa);
o Troskovnik (ispunjen i potpisan od strane ponuditelja);

e Dokazi (traZeni dokumenti).

5. NACIN DOSTAVE PONUDE

Ponuda se dostavlja na Ponudbenom listu i Troskovniku iz ovog Poziva na dostavu
ponude, a koje je potrebno ispuniti i potpisati od strane ovlastene osobe ponuditelja.
Naruéitelj nec¢e prihvatiti ponudu koja ne ispunjava uvjete i zahtjeve vezane uz predmet
nabave iz ovog Poziva na dostavu ponude.

Ponudu je potrebno dostaviti:

e rok za dostavu ponude: npr. ponudu je potrebno dostaviti do sati
dana__.__.201_. godine;

e nacin dostave ponude: npr. osobno, postom s naznakom na omotnici__, e-mailom
(ovisno od nacdina i sredstva komunikacije koji je odredio narucitelf),

Dostava putem elektronickih sredstava komunikacije: navesti kontakt stru¢nog
suradnika

e mjesto dostave ponude: npr. adresa narucitelja, pisarnica, ured, e-mail adresa,
telefaks.

Otvaranje ponuda de se odrzati dana __.__.201_. u __:__ sati, u prostorijama Drustva (ured

Drustva). Otvaranje ponuda nije javno.



6. OSTALO
o Obavijesti u vezi predmeta nabave: kontakt osoba (e-mail, telefon, telefaks i sl

« Obavijest o rezultatima predmetne nabave: Pisanu obavijest o rezultatima nabave
Narucitelj ¢e dostaviti odabranom ponuditelju i ostalim ponuditeljima koji su
pravovremeno dostavili ponude, a nakon donosenja Odluke o odabiru.

S postovanjem,

ime i prezime (rukovoditelj potpis)

Prilog:

Ponudbeni list,
Troskovnik,
Prijedlog ugovora,
Ostalo

N

Dostaviti:,

1. .

2. Pismohrana.



OBRAZAC 3.

KLASA:
URBROJ:
Porec¢-Parenzo:

ZAPISNIK O OTVARANJU, PREGLEDU | OCJENI PONUDA

1) Naruditelj: (naziv), (adresa), OIB:

2) Predmet nabave: (iz Plana
nabave),

3) Vrsta postupka i zakonska osnova za provodenje postupka nabave: sukladno Clanku

15. Zakona o javnoj nabavi ( NN 120/16,114/22 )

4) Evidencijski broj nabave: (navesti ako ga ima),
5) Procijenjena vrijednost nabave: kuna bez PDV,
6) Poziv na dostavu ponude br. ___od __._ .201_. godine, otpremljen na adrese

gospodarskih subjekata kako slijedi:

a) naziv gospodarskog subjekta, adresa, OIB,

b) naziv gospodarskog subjekta, adresa, OIB,

¢) naziv gospodarskog subjekta, adresa, OIB.

.201_. godine.

7) Ponude su otvorili predstavnici Narucitelja dana _.
8) Analiti¢ki prikaz pravovremeno zaprimljenih ponuda:
Naziv ponuditelja, adresa, OB

Naziv ponuditelja, adresa, OB

Naziv ponuditelja, adresa, OIB

Broj i datum ponude

Cijena ponude za predmet nabave

Ponudeni (tip/proizvodad, marka)

|. OBLIK PONUDE

Potpisana DA/NE

Elektronski dostavijena DA/NE
Ocjena

(zadovoljava/nezadovoljava):



1. OSTALI UVJETI
(navesti po potrebi npr.dokazi)

Ocjena (zadovoljava/ne zadovoljava):

lll. OCJENA PONUDE

Valjana/nije valjana

9) Kriterij za odabir ponude: najniZa cijena / ekonomski najpovoljnija ponuda uz obvezu
ispunjenja uvjeta i zahtjeva iz Poziva na dostavu ponuda.

10) Ostalo: ____(npr. Ponuda br. ___od __._ .201_. godine Ponuditelja X je zakasnjela).

11) Ponude rangirane prema kriteriju odabira:

a)Ponudabr. _ od__._.201_. godine Ponuditelja__,

b) Ponuda br. ___od __._ .201_. godine Ponuditelja __,

c) Ponudabr. _ _od__. .201_. godine Ponuditelja __.

12) Prijedlog odabira: Ponuditelj (naziv, adresa, OIB) dostavio je Ponudu
koja ispunjava uvjete i zahtjeve iz Poziva na dostavu ponude od __.___.201_. godine, stoga

se predlaze odabir iste.

13) Potpis osoba koje su izvrsile otvaranje, pregled i ocjenu:
*Ime i prezime
*=Ime i prezime

*=Ime i prezime

Dostaviti:
1 Direktoru Drustva,
2) Pismohrana.



